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Manual Basico de Funciones

Fundacion Por un Mundo Feliz

Consejo Directivo

e Aprobar politicas, presupuestos y proyectos.
e Supervisar el cumplimiento de la mision.

e Velar por la sostenibilidad de la Fundacion.

Direccidon Ejecutiva

e Ejecutar los planes y proyectos aprobados.
¢ Representar legalmente a la Fundacion.

e Coordinar al equipo técnico y administrativo.

Area de Programas Sociales

¢ Planificar y ejecutar actividades de apoyo a nifios.

e Evaluar impacto social de los programas.

e Coordinar equipos de educadores, psicologos y trabajadores
sociales.

Area de Administracion y Finanzas

e (Gestionar presupuestos, pagos, y registros contables.

e Realizar informes financieros para donantes y el Consejo
Directivo.

e Administrar la nomina de personal. (En caso de tener personal de
planta)



FUNDACIGN

Area de Comunicacion y Voluntariado

e Coordinar camparias de recaudacion de fondos y comunicacion
externa.

e Gestionar redes sociales, pagina web y eventos.
e Reclutar, capacitar y acompaiar a voluntarios.



